
- Họ và tên: NGUYỄN THỊ KIM ANH


- Chức vụ: Nhân viên Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên


- Nhiệm vụ đang phụ trách: Thư ký tổng hợp

	STT
	Nội dung công việc đang đảm nhiệm
	Nguyện vọng thay đổi
	Đề xuất nội dung công việc phù hợp với bản thân

	
	
	Có
	Không
	

	
	- Phụ trách đánh máy, in ấn các văn bản, báo cáo, hồ sơ nghiệp vụ của Phòng về việc thực hiện nhiệm vụ công tác Thanh tra và Công tác thanh tra giáo dục;

- Thực hiện các báo cáo định kỳ như: Báo cáo hàng tháng; Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng; Các hồ sơ, báo cáo liên quan đến các kỳ thi tuyển sinh của trường ...
- Thực hiện các báo cáo khác do Nhà trường yêu cầu;
- Tham gia ca trực thực hiện nhiệm vụ công tác Thanh tra giáo dục.

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng phòng phân công.
	
	X
	Chấp hành sự phân công của Trưởng phòng và không có đề xuất gì thêm


